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1. AMAC

Bu prosediiriin amac1; Izmir Ekonomi Universitesi’nin Lisansiistii Egitim Enstitiisii biinyesinde egitimi
verilen akademik programlara tam zamanli statiide bagvuru yapacak olan uluslararasi ogrencilerin
basvurularinin alinmasi, degerlendirilmesi ve sonuglandirilmasiyla ilgili uygulama, usul ve esaslar ile yetki
ve sorumluluklart belirlemektir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi’nin akademik ve idari birimleri ile Uluslararasi iliskiler Ofisi’nde
gorev yapan idari personeli kapsar.

3. YETKI VE SORUMLULUK

Bu prosediir, izmir Ekonomi Universitesi Rektorliigii niin onayu ile yiiriirliige girer.

Prosediiriin uygulanmas: ve takibi ile gerektiginde revize edilmesinden Uluslararasi iliskiler Ofisi
sorumludur.

Prosediire uygun hareket edilmesinden, ilgili akademik birim ve idari birimler ile Uluslararasi iliskiler Ofisi
sorumludur.

4. TANIMLAMALAR VE KISALTMALAR

Rektorliik: Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki akademik ve idari birimlerin tamaminin baglh bulundugu
ist yonetim.

Akademik birim: Izmir Ekonomi Universitesi'ne baglh fakiilte, enstitii, yiiksekokul veya meslek
yiiksekokullari.

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatorii: izmir Ekonomi Universitesinin dnlisans, lisans ve lisansiistii
programlar1 i¢in ilgili dekanlik/yiiksekokul/meslek yiiksekokulu/enstitii tarafindan gorevlendirilen

Erasmus+ Boliim/Program Koordinatort.

Kurum Koordinatérii: Izmir Ekonomi Universitesi Erasmus+ ve diger uluslararasi degisim
programlarindan sorumlu Kurum Koordinatorii

Tiirkiye Ulusal Ajansi: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Bagkanlig:
Uluslararasi iliskiler Ofisi (UIO): izmir Ekonomi Universitesi Uluslararasi iliskiler Ofisi

Uygulama El Kitabi: Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan, ilgili yilin Erasmus+ Programi Faaliyetlerinin
temel uygulama ilkelerini belirlemek iizere yayimlanan kaynak belge

Senato: Izmir Ekonomi Universitesi Senatosu
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Uluslararasi Degisim Programlar1 Se¢cim Komisyonu: Rektor, Rektor Yardimeist ve Erasmus+ Kurum
Koordinatoriinden olusan, Erasmus+ ve diger uluslararasi degisim programlarindan yararlanacak adaylarin
secimini gergeklestiren komisyonu

Genel Sekreterlik: izmir Ekonomi Universitesi’nin idari birimlerinin bagli bulundugu iist yonetim.

DYS (Dokiiman Yénetim Sistemi): Izmir Ekonomi Universitesi’ndeki tiim ig-dis yazisma ve talep
stireclerinin (Izin Talep, Gorevlendirme, Malzeme Talep, Arag Talep, vb.) yiiriitildiigi sistem.

5. UYGULAMA VE GENEL KURALLAR

a) Lisansiistii programlara bagvuru yapacak olan uluslararasi 6grenciler i¢in basvurular yilda iki kez
acilir. Giiz doneminde kayit yaptirmak isteyen dgrenciler i¢in bagvurular Mayis ayinda agilir
Agustos ayinin ikinci haftasina kadar devam eder. Bahar doneminde kayit yaptirmak isteyen
Ogrenciler i¢in basvurular Kasim aymin ikinci haftasinda agilir Ocak ayimnin son haftasina kadar
devam eder.

b) Basvurular https://www.ieu.edu.tr/international/en adresinden online olarak alinir.

€) Bagvuru iicretini 6deyerek bagvurusunu tamamlayan 6grencilerin belgeleri incelenerek bagvuru
kosullarini saglayip saglamadiklar tercih ettikleri boliime gore kontrol edilir.

d) Yiksek lisans programlarina bagvurmak isteyen 6grencilerde aranan belgeler:
- Lisans diplomasi
- Lisans transkripti
- 2 adet referans mektubu ve
- Pasaport fotokopisidir.

e) Doktora programlarina basvuru yapmak isteyen dgrencilerde aranan belgeler:
- Lisans diplomasi,
- Lisans transkripti,
- Tezli yiiksek lisans diplomast,
- Yiksek lisans transkripti,
- 2 adet referans mektubu,
- Niyet mektubu,
- GRE/GMAT/ALES smav sonucu,
- TOEFL veya diger gegerliligi olan Ingilizce sinav sonucu, ve
- Pasaport fotokopisidir.

f) Acente kanali ile bagvuru yapan 6grencilerden bagvuru tlicreti alinmaz.

g) Kosullari teknik olarak saglayan 6grencilerin belgeleri bilgisayara indirilir. Ayr1 ayri indirilen
belgeler birlestirilerek tek bir PDF dokiimani haline getirilir.
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h)

)

K)

- Ayni zamanda, 6grencinin lisans ve/veya yiiksek lisans derecelerini aldig: {iniversitelerin YOK
tarafindan taninip taninmadigi e-devlet iizerinden, “Yiksekogretim Kurulu Okul Taninma
Sorgulama” mentistinden kontrol edilir.

- Tanminma belgesinin PSF hali sistemden indirilerek 6grencinin belgeleri arasina eklenir. Eger
Ogrencinin mezun oldugu iiniversiteler, e-devlet {izerinden erisilen taninirlik listesinde yer
almiyorsa, YOK e resmi yaz1 yazilarak {iniversitelerin taninip taninmadig sorulur.

Tiim belgeler, ilgili anabilim dal1 bagkanlig tarafindan basgvuru degerlendirmesi igin
gorevlendirilen akademisyene e-posta olarak gonderilir.

Belgelerin ilgili akademisyen tarafindan incelenmesinin ardindan, 68renci ile miilakat yapilacak
tarih ve saat bilgisi alinarak dgrenciye bildirilir ve miilakata katilip katilmayacagi teyit edilir.

Miilakata katilan ve degerlendirmesi tamamlanan 6grencilerin programa kabul edilip edilmeyecegi
bilgisi ilgili akademisyenden 6nce e-posta yoluyla alinir. Daha sonra, imzali miilakat
degerlendirme formu alinarak dosyalanir.

Eger 6grenci programa kabul edildiyse, DYS iizerinden 6grenciye kabul mektubu yazilir ve e-
posta olarak gonderilir. Eger 6grencinin basvurusu acente kanali ile yapildiysa kabul mektubu
acenteye gonderilir.

Bu kabul mektubunda 6grencinin hangi programa kabul edildigi, kisisel bilgileri, kabul edildigi
donem kayit tarihleri, egitim dili, program siiresi, bagvuru referans numarasi, 6grenim tiicreti,
banka hesap bilgileri, depozito licreti 6deme bilgileri, kayit i¢in gerekli hakkinda bilgiler yer alir.

m) lgili anabilim dali baskanlig tarafindan basvurusu kabul edilmeyen 6grencilere e-posta

n)

0)

P)

Q)

gonderilerek basvurularinin kabul edilmeme sebebi bildirilir.
Sartli kabul Mektubu gonderilen tiim 6grenciler Excel tablo halinde listelenir.
Lisansiistii programlara basvuru yapan tiim dgrenciler i¢in bu iglemler tekrarlanir.

Depozito 6demesi yapan 6grencilerden alinan dekontlar mali islere gonderilerek depozito
O0demesinin hesabimiza ge¢ip gecmedigi teyit edilir.

Mali Isler Miidiirliigii'nden gelen bilgiye gore ddeme tutar1 Excel tabloya islenir. Eger 6deme
tutarinda eksiklik varsa 6grenciye e-posta gonderilerek eksik kalan tutari tamamlamas istenir.

Depozito 6demesi yapan dgrencilere kesin kabul mektubu gonderilir.
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6. EKLER

- Miilakat Degerlendirme Formu
- Kabul mektubu
- Bagvuru belgeleri
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